PREFEITURA MUNICIPAL DE MINEIROS DO TIETE

ESTADO DE SAQ PAULO

DECRETO N° 055 DE 09 DE MAIO DE 2012.

“Regulamenta a aplicagio da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de
Acesso @ Informagcdo, no dmbito municipal”.

Jodo Sanchez, Prefeito do Municipio
de Mineiros do Tieté, Estado de Séo
Paulo, no uso das atribuicdes legais e
constitucionais, decreta o seguinte:

Art. 1°. Fica regulamentado por meio deste Decreto o disposto na Lei Federal n°
12.527 de 18 de novembro de 2011, que regulamenta o acesso a informagGes

publicas previstas na Constitui¢io Federal e demais dispositivos legais.

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagio: dados, processados ou nio, que podem ser utilizados para producao
e transmissio de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

III - informacio sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razio de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV - informacio pessoal: aquela relacionada & pessoa natural identificada ou
identificavel,

V - tratamento da informacio: conjunto de agbes referentes a produgédo, recepgao,
classificacdo, utilizagio, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informagao;

VI - disponibilidade: qualidade da informagido que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados,

VII - autenticidade: qualidade da informac¢do que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema,

VIII - integridade: qualidade da informag¢do ndo modificada, inclusive quanto a

origem, trinsito e destino; d(/\ /__,,.«
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IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o miximo de
detalhamento possivel, sem modificag¢tes.

Paragrafo uinico. As informagdes a serem fornecidas pela Prefeitura Municipal de
Mineiros do Tieté deverdo ser franqueadas ao publico mediante procedimentos

objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

Art. 3°. Ficam os setores da Administragio Municipal obrigados a promover,
independentemente de requerimentos, a divulgacio, em local de facil acesso, no
4mbito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas.

Paragrafo 1° - Para cumprimento do disposto no caput, o setor competente da
Administracio Municipal devera utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de
que dispuser, sendo obrigatéria a divulgacdo no sitio oficial da rede mundial de
computadores (internet).

Paragrafo 2° - O sitio de que trata o paragrafo 1° deverd, na forma de regulamento,
atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita 0 aCesso a informagio de
forma objetiva, transparente, clara ¢ em linguagem de facil compreensdo;

1I - possibilitar a grava¢do de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e nio proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informacdes;

III - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacio da informacao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informacoes disponiveis para acesso,
VI - manter atualizadas as informacoes disponiveis para acesso,

VII - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletrdnica ou telefonica, com o setor ou a unidade detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de conteldo para
pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei 10.098, de 19 de dezembro de
2000, e do art. 99 da Convencio sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia,

aprovada pelo Decreto Legislativo n° 186, de 9 de julho de 2008.
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Art. 4°. Cabe a cada setor ou unidade municipal as seguintes divulgacoes de
interesse publico:

1 - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos € telefones das
respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;

IT - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

I - registros das despesas;

IV - informacdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

VI - respostas a perguntas mais freqiientes da sociedade.

VII - outras informagdes que julgarem necessarias.

Art. 5°. Os servicos de informagdes aos cidaddos deverio assegurar local com
condi¢des apropriadas para:

a) atender e orientar o ptiblico quanto a0 acesso a informacgdes,

b) informar sobre a tramitacio de documentos nas suas respectivas unidades;

¢) protocolizar documentos € requerimentos de acesso a informacdes;

d) realizar audiéncias ou consultas ptiblicas que incentivem a participagdo popular.

Art. 6°. Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informacGes aos
setores da Administracio Municipal, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido
conter a identificacio do requerente e a especificagdo da informacdo requerida.
Paragrafo 1° - Todo pedido de acesso deverd ser formalizado por meio de
requerimento protocolizado junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal.
Paragrafo 2° - Para o acesso a informagoes de interesse publico, a identificagdo do
requerente ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicita¢do.

Paragrafo 3° - Poderdo ser aceitos pedidos de acesso por meio do sitio oficial do
Municipio, wwvw.mineirosdotiete.sp.gov.br, através do link 'Ouvidoria’.

Paragrafo 4° - Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos

determinantes da solicitagio de informagdes de interesse pliblico.

Art. 7° - Todo pedido de informagdo devera ser autorizado ou concedida de forma

imediata ao requerente. /
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Paragrafo 1° - N4o sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta
no caput, a Administracio Municipal deverd, em prazo ndo superior a 20 (vinte}
dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugio
ou obter a certidio;

I - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

ITI - comunicar que ndo possui a informagdo, indicar, se for do seu conhecimento, o
érgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse Orgio
ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacéo.
Paragrafo 2° - O prazo referido no pardgrafo 1° poderd ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.
Paragrafo 3° - Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacgdes e do
cumprimento da legislacdo aplicdvel, o 6rgdo ou entidade poderd oferecer meios
para que o proprio requerente possa pesquisar a informac¢io de que necessitar.
Paragrafo 4° - Quando nio for autorizado o acesso por se tratar de informagéo total
ou parcialmente sigilosa, o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicdes para sua interposi¢do, devendo, ainda, ser-lhe indicada
a autoridade competente para sua apreciagio.

Paragrafo 5° - A informacio armazenada em formato digital serd fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do requerente.

Paragrafo 6° - Caso a informagcio solicitada esteja disponivel ao pablico em formato
impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se poderd
consultar, obter ou reproduzir a referida informacdo, procedimento esse que
desonerara o 6rgio ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais

procedimentos.

Art. 8°. O servico de busca e fornecimento da informacdo ¢ gratuito, salvo nas
hip6teses de reproducio de documentos pela Administracdo Municipal, situagdo em
que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessdrio ao ressarcimento do custo
dos servigos e dos materiais utilizados, nos termos da legislacdo m;micipal aplicavel

a espécie. / Y
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Paragrafo Unico - Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele
cuja situagio econdmica nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio

ou da familia, declarada nos termos da Lein® 7.1 15, de 29 de agosto de 1983.

Art. 9°. Quando se tratar de acesso a informagio contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de obtencéo de copias, 0 interessado podera
solicitar que, a suas expensas € sob supervisao de servidor publico, a reprodugio seja

feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservacio do documento original.

Art. 10. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de negativa de

acesso, por certiddo ou copia.

Art. 11. No caso de indeferimento de acesso a informagoes ou as razdes da negativa
do acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisio no prazo de 10
(dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo Unico - O recurso serd dirigido ao Chefe do Poder Executivo que deverd

se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 12. E dever do Municipio controlar o acesso € a divulgagio de informag¢des
sigilosas produzidas por seus setores € unidades, assegurando a sua protegao.
Paragrafo 1° - O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informacdo classificada
como sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e
que sejam devidamente credenciadas na forma do regulamento, sem prejuizo das
atribuicdes dos agentes piblicos autorizados por lei.

Paragrafo 2° - O acesso a informac¢ao classificada como sigilosa cria a obrigacdo
para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

Paragrafo 3° - Regulamento dispora sobre procedimentos e medidas a serem
adotados para o tratamento de informagao sigilosa, de modo a protegé-la contra

perda, alteragédo indevida, acesso, transmissdo e divulgagio ndo autorizadas.

Art. 13. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
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I - recusar-se a fornecer informacio requerida nos termos da Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informac¢do que se encontre sob sua guarda
ou a que tenha acesso ou conhecimento em razio do exercicio das atribuigoes de
cargo, emprego ou fungédo publica,

III - agir com dolo ou ma-fé na anélise das solicitacdes de acesso a informagdo;

IV - divulgar ou permitir a divulga¢io ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacdo sigilosa ou informagéo pessoal;

V - impor sigilo 4 informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins
de ocultagio de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros,

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis

violagcdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Art. 14. Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso A informa¢dio e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administracdo publica e com as
seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢do;

IO - divulgacio de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitacdes;

I - utilizagio de meios de comunicagio viabilizados pela tecnologia da
informagio;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo
publica;

V - desenvolvimento do controle social da administragdo ptblica.

Art. 15. Todos os setores da Prefeitura Municipal de Mineiros do Tieté deverdo ser
cientificados ¢ instruidos a respeito da obrigatoriedade de observar as normas de

carater nacional introduzidas pela Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de

2011, que tem por objetivo garantir o acesso a informagdes previsto no inciso
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XXXIII do art. 5°, no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constitui¢do Federal.

Paragrafo tfinico - O servidor publico ou autoridade municipal que deixar de
observar o disposto neste Decreto estard sujeito a sangdes disciplinares

administrativas avaliadas pela Comissdo Processante.

Art. 16. As despesas com a execugdo desta Resolugdo correrdo por conta das

dotag¢des orgamentarias proprias.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Mineiros do Tieté/SP, 09 de Maio de 2012.

JOAO
Prefei pal

Registrado e publicado nesta data.
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